SEKUNDARSTUFE — MODUL 2: STEUERGRUPPE BILDEN

VORLAGE 2.1: DIE MEP-STEUERGRUPPE

(von der Steuergruppe auszufiillen)

Schule: Schule am Schlosspark Aulendorf
Mitwirkende: Christof Lang, Simon Strobel
Erstellungsdatum: |12.06.2018

LEITFRAGEN/GEDANKEN BEZUGLICH STEUERGRUPPE/KOLLEGIUM:

Zusammensetzung:
o Wer sollte in der Steuergruppe mit dabei sein?
e Wie motiviert man Kollegen/innen zur Mitarbeit in der Steuergruppe?

Organisation:
e Wann finden die Steuergruppentreffen statt (Raum/\Wochentag etc.)?
e Werden Kurzprotokolle der jeweiligen Steuergruppentreffen angefertigt?

Kommunikation:
¢ Wie wird das Kollegium tber den aktuellen Stand des MEP-Prozesses informiert?

¢ In welchen zeitlichen Abstanden wird das Kollegium tiber den aktuellen Stand des MEP-Prozesses informiert?
e Wie kommunizieren die Steuergruppenmitglieder untereinander?

Hier bitte die Mitglieder der Steuergruppe eintragen:

Funktion: Vertreter fiir Kontakt:
Nr. Name, Vorname: (SL, Lehrkraft, NWB FachiEachbarelch: (E-Mail/Tel. etc.)
MMB etc.)
] Lang, Christof SL Schulleitung
5 Strobel, Simon NWB, MMB Beratung fur die
Ausstattung
5 Graber, Philipp Lehrkraft Beratung
Deutsch / Informatik
Allmer, Sabrina Lehrkraft Beratung
4 Deutsch / Religion /
Geschichte
5
6
7
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1. Wer sollte im Steuergruppen-Team mitarbeiten?

Im MEP-Steuergruppen-Team sollten folgende Personen mitarbeiten:

Dauerhafte Mitglieder:

o Jhre Netzwerkberaterin/Netzwerkberater (falls an Ihrer Schule vorhanden).

o lhre Multimediaberaterin/Multimediaberater (falls an Ihrer Schule vorhanden).

» Ein bis zwei Lehrkriifte (bei Schulverbiinden, z.B. GS/WRS, sollten méglichst alle
Schularten durch mindestens eine Lehrkraft vertreten sein).

Temporire Mitglieder (werden je nach Bedarf hinzugezogen):

e Die Schulleitung

e FEine Person der Computer-Fachfirma vor Ort

o Eine Person des Schultrigers oder der Stadtverwaltung
o FEine Person vom zustindigen Medienzentrum

Landesweit sind an den Medienzentren die Schulnetzberatung (SNB) und die
Medienpéddagogische Beratung (MPB) eingerichtet.

Eine Ubersicht Beratung an den Medienzentren finden sie hier.

2. Welche Aufgaben hat das Steuergruppen-Team?

Zu den Kernaufgaben der Steuergruppe gehorten die Erstellung eines
Medienentwicklungsplans mit den dafiir erforderlichen Erhebungs-, Abstimmungs- und
Kommunikationsaufgaben und die spétere Begleitung bei der Umsetzung und der
abschlieenden Evaluation. Sie bildet das MEP-Kernteam an jeder Schule und hat somit eine
»Briickenfunktion* zum Kollegium und zu allen anderen beteiligten Entscheidungstrigern.



SEKUNDARSTUFE — MODUL 3: BESTANDSAUFNAHME MEDIENEINSATZ

VORLAGE 3.1: AKTUELLER STAND BENUTZERORDNUNG, BISHERIGE EINBEZIEHUNG VON
SCHULERINNEN UND SCHULERN

(von der Steuergruppe auszufiillen)

Schule: Schule am Schlosspark Aulendorf
Mitwirkende: Christof Lang, Simon Strobel
Erstellungsdatum: |12.06.2018

Gibt es eine Benutzerordnung? (falls ja, kurze Beschreibung, Hinweise...)

fur den Computerraum Sachgerechter Umgang mit den Geraten und den Daten

ja D nein

fur die Klassenzimmer In der Schulordnung beschrieben.

ja D nein

fur Computer-Lerninseln Es gibt keine Lerninseln.

D ja nein

V\_’Uéde” 30*})"—"'9“”"9” und Schiiler bisher | Schiilervollversammlungen, SMV-Sitzungen,
einbezogen Schulkonferenzen

ja Dnein
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SEKUNDARSTUFE — MODUL 3: BESTANDSAUFNAHME MEDIENEINSATZ | : “ a
N )

VORLAGE 3.2: TEILGENOMMENE FORTBILDUNGEN IM BEREICH MEDIENBILDUNG/ & -TECHNIK

(von der Steuergruppe auszufiillen)

Schule: Schule am Schlosspark Aulendorf
Mitwirkende: Christof Lang, Simon Strobel
Erstellungsdatum: {25 .06.2019

Bitte nur Fortbildungen der letzten drei Jahre eintragen:

Titel der Art der Fortbildung : _
(SchiLF, SchnaLF, Wer hat teilgenommen? Bemerkungen/Notizen
Fortbildung LFB etc.)

Allgemeine Fortbildungen

Android-Tablets im Unterricht und Verwaltung Simon Strobel, Christof Lang

(e Simon Strobel,
Just a minnit - Umfragen erstellen Claudia Késler, Philipp Graber

Fiir Netzwerkberaterin und -berater der Schule

Netzwerkberatertagung in den letzten 3 Jahren Simon Strobel
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SEKUNDARSTUFE — MODUL 3: BESTANDSAUFNAHME MEDIENEINSATZ

Art der Fortbildung
Titel der Fortbildung (SchiLF, SchnalLF, | Wer hat teilgenommen? Bemerkungen / Notizen
LFB etc.)

Fur Multimediaberaterin und -berater der Schule

Multimediaberatertagung in den letzten 3 Jahren Simon Strobel, Philipp Graber

Fiir bestimmte Facher, Facherverbiinde oder Fachbereiche

Landesmedienzentrum Baden-Wirttemberg ®



SEKUNDARSTUFE — MODUL 4: MEDIENBILDUNGSKONZEPT

VORLAGE 4.1: UNSER MEDIENTHEMENPLAN (BEISPIEL)

(vom Gesamtkollegium zu erarbeiten, evtl. an einem Pddagogischen Tag)

Sehul A

realschule Karlsruhe

i Datum:

14.06.2016
Beinhaltete Medienbildungskomyg
Klassenstufe: Schulfach: Mégliches Unterrichtsthema: & Benbtigte Medien / Notizen:
Kurzbeschreibung des Medienbildungsinhalts o & «° & =
° & & Q@s o
(5&\ (‘9 ’b‘-'\o o s‘}\“ \\,_,z
& Y (\* &° & (@\
& & S N &é‘ 2
& & & o L &
N & S O S
Gedichte: mind. 16 Computer
Erstellung eines eigenen Gedichts in einem NS N | Internetzugang / Internetbrowser
Deutsch Textverarbeitungsprogramm M }‘ Textverarbeitungsprogramm
(ewvtl. Drucker)
5 Je nach Schulordnung SL informieren:

Ich und mein Smartphone: N N V% Erlaubnis temporérer Smartphone-
Deutsch Sensibilisierung hinsichtlich Nutzungsverhalten, g I:, Nutzung auf dem Schulgeldnde zu

Funktionsumfang, Fachbegriffe unterrichtlichen Zwecken.

Magl. Unterrichtsmodul (LMZ/SESAM):

Nicht ohne mein Handy 1

mind. 16 Computer/Tablets

. Kompositionen aus Farben und Formen: Malprogramm (z. B. Paint)

Bildende Kunst Malen am Computer / Tablet (evtl. Farbdrucker)
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SEKUNDARSTUFE = MODUL 4: MEDIENBILDUNGSKONZEPT

Beinhaltete Medi d komp
Klassenstufe Schulfach Mdgliches Unterrichtstt / Q e Bendtigte Medien
Kurzbeschreibung des Medienbildungsinhalts 2 & .{_0° & X
& & o & &
& N s BN &
& & £° & N &
5 e
2 S R N
5 & & e
N & M SN s

10000
] O O O
6 Geschichte HEEREEEEE

Fur die folgenden Klassenstufen bitte entsprechend fortsetzen ...

Landesmedienzentrum Baden-Wirttemberg ®



SEKUNDARSTUFE — MODUL 5: TECHNISCHE KONZEPTION

VORLAGE 5.2: AUFGABENVERTEILUNG IM BEREICH ,,MEDIENTECHNIK/ORGANISATION“

(von der Steuergruppe auszufiillen)

Schule:

Schule am Schlosspark Aulendorf

Mitwirkende:

Strobel, Lang

Erstellungsdatum: [12.06.2018

1. Zustindigkeiten innerhalb der Schule:

Aufgabenbereich:

Wer (ibernimmt die Aufgabe?

Funktion innerhalb der Schule:
(z.B. Schulleitung, NWB, MMB)

Organisation Raumbuchung

wird noch vereinbart

Beschaffung Hardware

Strobel, Lang, Dienstleitster als Berater

Beschaffung Software

Strobel, Lang, Dienstleitster als Berater

Verbrauchsmaterialbeschaffung

Sekretariat

Wartung Computer

Strobel, Dienstleister

Wartung Peripheriegerate
(OHP, Beamer etc.)

Strobel, Dienstleister

Wartung Netzwerk/Server

Strobel, Dienstleister

Installation von Software

Strobel, Dienstleister

2. Externe Ansprechpartner bei technischen/pddagogischen Problemen:

Name - Institution — EDV-Firma:
(z.B. Schulnetzberater, EDV-
Beauftragter der Gemeinde etc.)

Zustiandigkeitsbereich:

Kontaktdaten:
(Telefon / E-Mail-Adresse etc.)

LMZ

Lizenzgeber PadML,
Technische Beratung

All for IT Bad Saulgau

Unser Dienstleister

Landesmedienzentrum Baden-Wurttemberg ®



SEKUNDARSTUFE — MODUL 5: TECHNISCHE KONZEPTION

VORLAGE 5.3: NUTZUNGSKONZEPT

(von der Steuergruppe auszufiillen)

Schule: Schule am Schlosspark Aulendorf
Mitwirkende: Strobel, Lang
Erstellungsdatum: [12.06.2018

1. Organisation und Zugang:

Wie ist der Zugang organisiert 5
(Computerraum / mobile Einheiten etc.?) PadML

Wer ist fur die Belegpléne zustandig? Schulleitu ng
Wo kann man sich informieren? Lehrerzimmer
Wie wird die Aufsicht organisiert? Lehrer beaufsichtigen

2. Benutzungsvereinbarung:

Wer erarbeitet die Benutzungsvereinbarung? Schulleitung und erweiterte Schulleitung

Wie wird sie in Kraft gesetzt? Schiiler und Eltern erhalten sie und unterschreiben sie

Wer achtet auf die Einhaltung? Lehrer

3. Technische SchutzmaBnahmen:

Welche technischen Schutzmafnahmen : -
Firewall endschutzfilter
gibt es bei der Nutzung des Internets? Irewall, JUQ sC

Wer ist fir die stichprobenartige Uberpriifung Strobel. Dienstleister
der Zugriffsprotokolle zustandig? !

Landesmedienzentrum Baden-Wurttemberg ®



Nutzungsordnung der Informations-
und Kommunikationstechnik an der

Musterschule Musterhausen

A. Allgemeines

Die nachfolgende Regelung gilt fiir die Benutzung der schulischen Informations- und
Kommunikationstechnik fur

PC-Raum 1
PC-Raum 2

schuleigene Computer in den Klassenzimmern und den Fachrdumen
mobile schuleigene Computer (Notebooks, Netbooks usw.)

Die Nutzungsordnung gilt fur

alle Schilerinnen und Schiiler
alle Lehrerinnen und Lehrer
alle sonstigen Mitarbeiter der Musterschule (z.B. Hausmeister, Sekretérin etc.)

im Rahmen aller schulischen und unterrichtlichen Tatigkeiten sowie im Rahmen von
schulischen Arbeitsgemeinschaften und weiteren schulischen Angeboten und
Veranstaltungen.

Bei externen Veranstaltungen auBerhalb des Schulbetriebs (z.B. VHS-Kurse usw.)
entscheidet die Schulleitung tiber das jeweilige Nutzungsrecht.

B. Regeln fiir die Nutzung

1. Nutzungsberechtigung

Nutzungsberechtigt sind Lehrerinnen, Lehrer, Schilerinnen und Schiiler der
Musterschule Musterhausen im Rahmen der Unterrichtsdurchfiihrung.

Auferhalb des Unterrichts kann ein Nutzungsrecht gewahrt werden. Die Entscheidung
daruber trifft die Schulleitung.

Es ist grundsatzlich untersagt, schulfremde Personen zur Nutzung der schulischen
Computer mitzubringen.

Die Schule hat eine weisungsberechtigte Aufsicht sicherzustellen. Dazu kénnen neben
Lehrkraften und sonstigen Bediensteten (z.B. pad. Assistenten) der Schule auch fir
diese Aufgabe geeignete Schiilerinnen und Schiller eingesetzt werden.

Passworter

Das Anmelden im Schulnetz (einloggen) ist nur unter dem eigenen Benutzernamen und
Passwort gestattet. Sollte eine Schiilerin oder ein Schiler das Passwort vergessen, wird
es auf Antrag zuriickgesetzt.
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Jeder Benutzer ist fiir alle Aktivitaten, die unter seiner Identitat (Benutzername und
Passwort) ablaufen, voll verantwortlich und tragt die rechtlichen Konsequenzen.

Ein Benutzer, der sich im Schulnetz angemeldet hat, darf seinen Computer niemals
unbeaufsichtigt lassen.

Nach dem Beenden der Nutzung muss sich der Benutzer im Schulnetz abmelden
(ausloggen).

Das Arbeiten unter einem fremden Benutzernamen und Passwort ist ausdriicklich
verboten.

. Verbotene Nutzungen

Die gesetzlichen Bestimmungen insbesondere des Strafrechts, Urheberrechts und des
Jugendschutzrechts sind zu beachten.

Es ist verboten, pornographische, gewaltverherrlichende oder rassistische Inhalte
aufzurufen, zu speichern oder zu versenden. Werden solche Inhalte versehentlich
aufgerufen, ist die Anwendung zu schlieBen und der Aufsichtsperson Mitteilung zu
machen.

. Verhalten im Computerraum

Die Tastaturen sind durch Schmutz und Fliissigkeiten besonders geféhrdet. Deshalb ist
wahrend der Nutzung der Computer das Essen und Trinken in den PC-R&umen sowie
an den Computern der jeweiligen Klassenrdume verboten.

Die Bedienung der Hard- und Software hat wie im Unterricht erlernt zu erfolgen.

Daten, die wahrend der Nutzung einer Arbeitsstation entstehen, sollten in dem
zugewiesenen Arbeitsbereich (Homeverzeichnis/Eigene Dateien) auf dem Schulserver
abgelegt werden.

Eine Ubertragung von persénlichen Daten zwischen eigenen Datentrégern (CD-ROM,
USB-Sticks usw.) und dem eigenen Homeverzeichnis/Eigene Dateien auf dem
Schulserver ist nur nach Absprache mit der aufsichtsfiihrenden Person erlaubt.

Das Starten von Programmen sowie das Benutzen der Drucker und Scanner bedarf der
Genehmigung durch die aufsichtsfiihrende Person.

Beim Auftreten von Funktionsstérungen wird sofort die aufsichtsfilhrende Person
verstandigt.

Am Ende der Unterrichtsstunde muss der Benutzer sich an seinem Computer abmelden
oder diesen herunterfahren (je nach Anweisung der aufsichtsfiihrenden Person).

Vor dem Verlassen des Raumes ist der eigene PC-Arbeitsplatz aufzurdumen:

die PC-Monitore werden ausgeschaltet

die Kopfhérer werden aus der PC-Verbindung geldst und ordentlich verstaut
mitgebrachte Arbeitsmaterialien werden entfernt

die Stithle werden ordentlich an den Tisch geruickt
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. Eingriffe in die Hard- und Software-Installation

Veranderungen der Installation und Konfiguration der Computer und des Netzwerks
sowie Manipulationen an der Hardwareausstattung sind grundséatzlich untersagt.

Die Installation eines neuen Programms (z.B. zu unterrichtlichen Testzwecken) darf nur
nach Absprache mit der aufsichtsfihrenden Person erfolgen.

Die Nutzung von externen Geréten (z.B. externe Festplatten, USB-Sticks usw.) darf nur
nach ausdriicklicher Genehmigung durch die aufsichtsfiihrende Person erfolgen.

6. Nutzung von Informationen aus dem Internet

Der Internetzugang darf grundsatzlich nur fir schulische Zwecke genutzt werden.
Dieses gilt auch filr den Datenaustausch (z.B. per E-Mail oder tiber das Tausch-
verzeichnis).

Die Musterschule Musterhausen ist fur den Inhalt der Gber ihren Internetzugang
bereitgestellten Informationen nicht verantwortlich.

Im Namen der Schule diirfen weder Vertragsverhaltnisse eingegangen, noch ohne
Erlaubnis kostenpflichtige Dienste im Internet beantragt und benutzt werden.

Bei der Weiterverarbeitung von Daten aus dem Internet sind insbesondere die Urheber-
und Nutzungsrechte sowie die Datenschutzrichtlinien zu beachten.

. Versenden von Informationen iiber das Internet/Schulnetz

Es ist grundsétzlich untersagt, den Internetzugang der Schule oder das Schulnetz zur
Verbreitung von Informationen zu verwenden, die dazu geeignet sind, dem Ansehen der
Schule einen Schaden zuzufugen.

Die Veréffentlichung selbst erstellter Internetseiten (z.B. im Rahmen eines Unterrichts-
projekts) bedarf der Genehmigung durch die Schulleitung.

Fur die unterrichtliche Nutzung fremder Inhalte ist insbesondere das Urheberrecht zu
beachten (z.B. bei digitalisierten Texten, Bildern und anderen Materialien). Der Urheber
ist zu nennen, wenn dieser es wiinscht.

Oberster Grundsatz ist die Achtung der Persénlichkeitsrechte anderer Personen.
Diskriminierungen, persénliche Angriffe, Unterstellungen und Verleumdungen kénnen
neben dem Entzug der Nutzungsberechtigung und entsprechender Strafma3nahmen
auch zu einer strafrechtlichen Verfolgung fiihren.

Die Kommunikation in jeglichen Netzdiensten (E-Mail, Chat, Newsgroups usw.) ist nur im
unterrichtlichen Kontext und mit der ausdriicklichen Genehmigung der aufsichts-
fuhrenden Person erlaubt.

Das Ausfiillen von Online-Formularen ist ohne ausdriickliche Aufforderung der
aufsichtfihrenden Person untersagt.
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. Erzeugen von unnétigem Datenverkehr

e Unnoétiges Datenaufkommen durch Laden und Versenden von gro3en Dateien (z.B.
Grafiken) aus dem Internet ist zu vermeiden.

e Sollte ein Nutzer unberechtigt gréRere Datenmengen in seinem Arbeitsbereich ablegen,
ist die Schule berechtigt, diese Daten zu I6schen.

9. Datenschutz und Datensicherheit

e Alle auf den Schulcomputern und dem Schulserver befindlichen Daten (einschlief3lich
personlicher Daten) unterliegen dem Zugriff des Netzwerkadministrators.

e Im Schulnetz ist der persénliche Arbeitsbereich durch ein Schiuler-Passwort bzw. ein
Lehrer-Passwort gegen unbefugten Zugriff gesichert. Im Interesse eines wirksamen
Schutzes gegen solche Zugriffe sollte das Passwort sinnvoll gewahlt und anderen nicht
bekannt gemacht werden.

e Ein Rechtsanspruch der Benutzer auf den Schutz persénlicher Daten im Schulnetz vor
unbefugten Zugriffen besteht gegeniiber der Schule nicht.

e Eine Geheimhaltung von Daten, die Uiber das Internet iibertragen werden, kann in keiner
Weise gewahrleistet werden. Die Bereitstellung von Informationen uber das Internet
kommt damit einer Veréffentlichung gleich. Es besteht kein Rechtsanspruch gegeniiber
der Musterschule Musterhausen auf Schutz solcher Daten vor unbefugten Zugriffen.

e Die Schule ist in Wahrnehmung ihrer Aufsichtspflicht berechtigt, den Datenverkehr zu
speichern und zu kontrollieren. Diese Daten werden in der Regel nach einem Monat,
spatestens jedoch zu Beginn eines jeden neuen Schuljahres geléscht. Dies gilt nicht,
wenn Tatsachen den Verdacht eines schwerwiegenden Missbrauchs der schulischen
Computer begriinden.

e Die Schule wird von ihren Einsichtsrechten nur in Fallen des Verdachts von Missbrauch
und durch verdachtsunabhéngige Stichproben Gebrauch machen.

C. Schlussvorschriften

e Diese Nutzungsordnung ist Bestandteil der jeweils gliltigen Hausordnung und tritt am
Tage nach ihrer Bekanntgabe durch Aushang in den PC-Raumen in Kraft.

e Einmal im Schuljahr findet fuir die Schiller der einzelnen Klassen eine Nutzungs-
belehrung statt, die im Klassenbuch vermerkt wird.

e Benutzer, die unbefugt Software von den Schulcomputern oder aus dem Schulnetz
kopieren oder verbotene Inhalte nutzen, machen sich strafbar und kénnen zivil- oder
strafrechtlich verfolgt werden.

e Zuwiderhandlungen gegen diese Nutzungsordnung haben neben dem Entzug der
Nutzungsberechtigung auch schulordnungsrechtliche MalRnahmen zur Folge.

Die Nutzungsordnung wurde in der Gesamtlehrerkonferenz vom TT.MM.JJJJ
beschlossen.
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SCHULE
AM SCHLOSSPARK

Nutzungsvereinbarung AULENDORF

flir die Computerarbeitsplatze

1. Nutzungsberechtigung

= Zur Nutzung der Schilerarbeitsplétze sind alle Schuler berechtigt, die diese Nutzungsverein-
barung anerkennen. Schiller und Erziehungsberechtigte erklaren sich durch Unterschrift mit der
Benutzerordnung einverstanden.

e Schiiler diirfen ohne das Vorliegen dieser Einverstindniserkldrung nicht an einem der
Schulcomputer arbeiten.

= Nur Schiiler, die eine entsprechende Einfiihrung erhalten haben, diirfen die Computer
benutzen.

= Die Rdume 303, 311, 406, die Computer in den Klassenzimmern sowie die Laptops diirfen nur
mit ausdrucklicher Genehmigung und in Anwesenheit eines Lehrers genutzt werden.

2. Verhalten in Raumen mit Computerarbeitsplatzen
= Den Anweisungen der Aufsicht filhrenden Lehrer ist Folge zu leisten.
= Das Einnehmen von Speisen und Getranken an den Arbeitsplatzen ist nicht gestattet.

= Veranderungen der Installation und Konfiguration der Arbeitsstationen und des Netzwerkes sowie
Manipulationen an der Hardwareausstattung sind grundsatzlich untersagt.

= Daten, die wahrend der Nutzung einer Arbeitsstation entstehen, missen in dem zugewiesenen
Homeverzeichnis abgespeichert werden.

= Beim Auftreten von Stérungen ist sofort die Schulleitung oder ein Systembetreuer zu benachrich-
tigen.

3. Nutzung des Internets

= Die Uber das Internet bereitgestellten Informationen kénnen, bedingt durch die Art und Weise der
Verbreitung, kaum einer hausinternen Auswahl unterworfen werden. Sie entstammen weltweit
verteilten Quellen und werden durch technisch, nicht inhaltlich bedingte Vorgange verbreitet.
Sollte sich irgendjemand durch solche Informationen verletzt, entwiirdigt oder in anderer Art und
Weise angegriffen flhlen, muss er diesen Sachverhalt mit dem Urheber der Information klaren.
Die Schule am Schlosspark Aulendorf ist in keiner Weise fiir den Inhalt der tiber ihren Internetzu-
gang bereitgestellten Informationen verantwortlich.

= Den Nutzern ist bekannt, dass die Schule durch die Netzwerkbetreuer ihrer Aufsichtspflicht ge-
geniiber den Schilerinnen und Schilern in Form regelmagiger Stichprobenkontrollen des Daten-
verkehrs nachkommt. Dazu ist die Schule berechtigt den Datenverkehr in Protokolldateien zu
speichern, aus denen Datum und Art der Nutzung und der/die Nutzer(in) festzustellen ist.

= Mit der Einverstandniserklarung der Benutzerordnung erklart der Nutzer, dass er illegale Informa-
tionen weder laden noch weiterverbreiten wird. Dies gilt insbesondere fur Seiten mit Gewalt ver-
herrlichendem, pornographischem oder rassistischem Inhalt.

= Esist grundsatzlich untersagt, den Internet-Zugang der Schule am Schlosspark Aulendorf zur
Verbreitung von Informationen zu verwenden, die dazu geeignet sind, dem Ansehen der Schule
oder Dritten in irgendeiner Weise Schaden zuzufiigen.



SCHULE
AM SCHLOSSPARK

Nutzungsvereinbarung AULENDORF

flr die Computerarbeitsplatze

Erklarung zur Nutzung von Computerarbeitspléatzen, Netzwerk und
Internet an der Schule am Schlosspark Aulendorf.

Ich habe die (angeheftete/umseitige) Benutzerordnung fur die Computerarbeitsplétze und das schuleige-
nen Netzwerk der zur Kenntnis genommen und stimme ihr zu.

Als Nutzer des Schulnetzes der Schule am Schlosspark Aulendorf verpflichte ich mich, nicht gegen die
Benutzerordnung zu verstoRen. Anderenfalls kann ich meine Nutzungsberechtigung verlieren und
muss gegebenenfalls mit disziplinarischen oder rechtlichen Folgen rechnen.

Riickgabe des ausgefiillten und unterschriebenen Blattes an das Sekretariat.

von Schiiler/in und Erziehungsberechtigten auszufiillen.
Bitte gut lesbar und in Druckbuchstaben schreiben.

1. Nachname:

2. Vorname:

3. Klasse: Schulart: WRS RS bitte ankreuzen
4.

Datum und Unterschrift des Schiilers/ der Schiilerin

Zusitzlich bei nicht volljahrigen Schiilerinnen und Schiiler
Ich bin mit der oben bezeichneten Benutzerordnung fiir mein Kind einverstanden.

Datum und Unterschrift des Erziehungsberechtigten

Von der Computeradministration auszufiillen.

Eingang: Kurzzeichen Administrator/in:

Schiiler/in angemeldetam: ........................



SCHULE
AM SCHLOSSPARK
AULENDORF

Datenschutz an o6ffentlichen Schulen

Aulendorf, 17.10.2010

Liebe Kolleginnen und Kollegen,

Die neue, ab 01.02.2010 gultige Verwaltungsvorschrift des KM geht auch auf den Aspekt, dass
Schilerdaten mittlerweile auch auf Privat-PCs von Lehrerinnen und Lehrern verwaltet und
gespeichert werden, ein. Punkt 11.7. der Verwaltungsvorschrift regelt hierzu:

7. Die Nutzung privater Datenverarbeitungsgeréte durch Lehrkrafte

Lehrkrafte, die sich schriftlich zur Beachtung der datenschutzrechtlichen Hinweise der
Anlage 3 zu dieser Verwaltungsvorschrift verpflichtet haben, durfen zur Erfullung ihrer
Aufgaben private Datenverarbeitungsgerate zur Verarbeitung personenbezogener Daten
verwenden. Sie haben sicherzustellen, dass diese Daten vor dem Zugriff Dritter
geschitzt sind und spatestens nach dem Ende des jeweils nachsten Schuljahres auf
dem privaten Datenverarbeitungsgerat geléscht oder gesperrt werden. Fir die Léschung
und Sperrung der Daten ist Abschnitt I. Nr. 4 und Nr. 5 dieser Verwaltungsvorschrift zu
beachten.

Abschnitt I. Nr. 4. Datenspeicherung, -verdnderung und -nutzung

4.1 Das Speichern, Verandern und Nutzen personenbezogener Daten ist nur zulédssig, wenn es
zur Erfullung der Aufgaben der Schule, also fir ihren Erziehungs-, Bildungs- und Fursorgeauftrag
(§ 1 SchG) sowie ihre Aufgabe im Bereich der Personalverwaltung erforderlich ist und fur Zwecke
erfolgt, fur welche die Daten erhoben worden sind (§ 15 Abs. 1 Nr. 1 und 2 1. Halbsatz LDSG). Ist
keine Erhebung vorausgegangen - dies ist z. B. dann der Fall, wenn die jeweilige Schule
Leistungs- und Prufungsdaten selbst erstellt - dirfen Daten nur fiir Zwecke genutzt werden, fur
die sie erstmals gespeichert worden sind (§ 15 Abs. 1 Nr. 2 2. Halbsatz LDSG).

4.2 Das Speichern, Verandern und Nutzen personenbezogener Daten fur andere Zwecke (§ 15
Abs. 2 LDSG) kommt fur die Schulen in der Regel nicht in Betracht.

5. Datenléschung

5.1 Datenléschung ist das Unkenntlichmachen gespeicherter personenbezogener Daten ( § 3
Abs. 2 Satz 2 Nr. 7 LDSG), worunter auch das Vernichten des Datentragers fallt.

5.2 Personenbezogene Daten in Dateien sind zu I6schen, wenn deren Speicherung unzuléssig
ist. In diesem Fall ist § 23 Abs. 5i. V. m. § 22 Abs. 2 LDSG einzuhalten.

Personenbezogene Daten in Dateien sind ferner zu I6schen, wenn deren Kenntnis fur die Schule
zur Erfullung ihrer Aufgaben nicht mehr erforderlich ist (§ 23 Abs. 1 LDSG)

5.3 Personenbezogene Daten in Akten sind zu I16schen, wenn die Schule im Einzelfall feststellt,
dass die gesamte Akte zur Aufgabenerfullung nicht mehr erforderlich ist (§ 23 Abs. 2 LDSG).

5.4 Die Léschung gemal 5.2 und 5.3 unterbleibt, wenn Grund zur Annahme besteht, dass durch
sie schutzwurdige Interessen der Betroffenen beeintrachtigt wirden oder sie wegen der
besonderen Art der Speicherung nicht oder nur mit unverhaltnismagig hohem Aufwand maglich
ist (§ 23 Abs. 4 LDSG).

55]...]

Die Verwaltungsvorschrift hdngt im Lehrerzimmer aus.




SCHULE
AM SCHLOSSPARK
AULENDORF

Name (bitte in Druckschrift):

[] Die Ausfilhrungen des Schreibens des Schulleiters vom 12. 01.2010 uber die
Nutzung privater Datenverarbeitungsgerate durch Lehrkrafte (einschlieRlich
Anlage 3) habe ich zur Kenntnis genommen.

[] Ich verwalte keine Schulerdaten (Namen, Noten, Geburtstage etc.) auf meinem
privaten PC.

[ Ich verwalte (werde verwalten) folgende Schillerdaten auf meinem privaten PC:

Zur Verarbeitung personenbezogener Daten verwende ich folgende Programme:

[ Ich verpflichte mich, die im Schreiben des Schulleiters vom 12.01.2012 und in der
Anlage 3 aufgefiihrten Punkte zu beachten und méchte meinen Privat-PC fir die
entsprechenden dienstlichen Geschéafte nutzen.

Datum - Unterschrift

Genehmiqung durch den Schulleiter

[] Die oben genannte Lehrkraft verwendet keinen privaten PC fir dienstliche
Zwecke; eine Genehmigung entfallt daher.

[] Der oben genannten Lehrkraft wird die Genehmigung zur Nutzung des privaten
PCs erteilt, da sie sich zur Einhaltung der entsprechenden Vorschriften ver
pflichtet hat.

Datum Unterschrift der Schulleitung



1. Was ist in dieser Phase zu tun?

Die zusténdigen politischen Gremien (Schultrdger/Stadtverwaltung, Gemeinderat etc.) und
schulischen Gremien (Gesamtlehrerkonferenz, Schulkonferenz etc.) miissen spédtestens in
dieser Phase den erarbeiteten Medienentwicklungsplan genehmigen. Der Prozess der
endgiiltigen Beschlussfassung iiber Ihre gesamte MEP-Konzeption wird somit eingeleitet und
am Ende verabschiedet.

2. Wie reagieren wir bei zu hohen Kosten?

Unter Umsténden kann hier ein Stufenplan bzw. eine Prioritéitenliste erstellt werden, um
eventuelle Finanzierungsproblematiken abzudédmpfen.

Hierbei muss entschieden werden, welche Mafinahmen sofort und welche im folgenden
Schuljahr umgesetzt werden sollten.

Sie konnen digitale Geréte auch fiir die benétigte Zeit bei IThrem Kreismedienzentrum
ausleihen. Dort haben Sie Zugriff auf einen gewarteten und aktuellen Gerétepool. Zusétzlich
erhalten Sie technische und didaktische Unterstiitzung fiir den Unterrichtseinsatz.




1. Wie stellt sich der Fortbildungsbedarf zusammen?

Anhand Ihres aus dem Modul 4 erstellten Medienbildungskonzepts werden die einzelnen
Schwerpunkte des Fortbildungsbedarfs deutlich.

Im Abgleich mit Threm Ergebnis aus der Kollegienbefragung (sieche Modul 3) ergibt sich
somit ein passendes Fortbildungskonzept fiir [hre Schule, um den von Thnen erstellten
Medienthemenplan umsetzen zu kénnen.

2. Wie konnen wir die Lehrerfortbildungen an unserer
Schule initiieren?

Das von Thnen in Modul 4 erstellte Medienbildungskonzept erfordert erfahrungsgemif eine
gut strukturierte Fortbildungsplanung. Durch die Kollegienbefragung aus Modul 3 haben
Sie eine Ubersicht der vorhandenen Kompetenzen Ihres Kollegiums und zusitzlich die
Angaben der Lehrkrifte, welche Fortbildungen im Medienbereich sie interessieren wiirde.
Bestimmt lassen sich dementsprechend einige Fortbildungen schulintern (SchiLF)
durchfiihren, indem Lehrkréfte aus Threm Kollegium ihre Kompetenzen und Stirken gerne
weitergeben und multiplizieren. Gréfere Themenbldcke, welche unter Umstédnden viele Threr
Kolleginnen und Kollegen betreffen, konnten z.B. an Kooperationsnachmittagen oder an
einem Pidagogischen Tag an Ihrer Schule angeboten werden. Das Beraterteam am
Medienzentrum kann Sie in Bezug auf Fortbildungen unterstiitzen.



SEKUNDARSTUFE = MODUL 7: FORTBILDUNGSKONZEPT

VORLAGE 7.1: UNSER FORTBILDUNGSPLAN

(von der Steuergruppe auszufiillen)

Fortbildungsplan Schuljahr

Schule:

Mitwirkende:

Erstellungsdatum:

Rahmenbedingungen
Datum der Fortbildungsthema Teilnehmer/-innen (Ort, Materialien,
Fortbildung
Landesmedienzentrum Baden-Wiirttemberg @ |1




1. Was soll mit einer Evaluation erreicht werden?

Sie haben vor einiger Zeit einen MEP-Prozess durchlaufen. In diesem Modul schlagen wir
Ihnen Méglichkeiten vor, Ihre Ergebnisse zu iiberpriifen. Ziel der Evaluation ist es
festzustellen, ob die in Ihrem Medienentwicklungsplan formulierten Ziele erreicht worden
sind. Dadurch soll die Moglichkeit gegeben werden, den Prozess der weiteren Umsetzung
von nun an besser zu steuern und evtl. Konsequenzen fiir die weitere pddagogische Arbeit
abzuleiten

2. Welche Moglichkeiten der Evaluation stehen uns zur
Verfiigung?

Hier haben sich drei unterschiedliche Evaluationsinstrumente bewahrt:

a) Online-Befragung des gesamten Kollegiums.

b) Offene Diskussion in einer Gesamtlehrerkonferenz mit Protokollfuhrung

c) gegenseitige Unterrichtshospitation mit standardisierter Beobachtung hinsichtlich der
Aspekte Medienintegration und Medienbildung im Unterricht.

3. Welche Unterstiitzung konnen wir als Schule hierbei
erhalten?

Wenn Sie sich fiir die Online-Befragung Ihres Kollegiums entscheiden, bieten wir Ihnen
einen vorgefertigten anonymisierten Online-Feedbackbogen an. Ahnlich wie in Modul 3
konnen Sie einen Fragebogen bei uns anfordern. Wir versenden daraufhin an die von Ihnen
angegebene Mailadresse einen Link, der zu Ihrem schuleigenen Fragebogen fiihrt. Diesen
Link sollten Sie dann allen Kolleginnen und Kollegen zukommen lassen (iiber die jeweiligen
privaten oder dienstlichen Mailadressen — bitte aber das Kollegium vorher dariiber
informieren).

Eine Auswertung im herkdmmlichen Sinne ist hier etwas schwieriger, da die Kolleginnen
und Kollegen im Fragebogen gebeten werden, IThre Erfahrungen und Meinungen in Freitext-
Form zu formulieren (keine vorgefertigten Antwortoptionen). Dies ist die geeignetste Form,
um ein allumfassendes Feedback zu bekommen, eine grafische Darstellung ist hier aber leider
nicht moglich. Dementsprechend senden wir die bei uns eingegangenen Fragebdgen
gesammelt an Sie zurlick. Sie als Schule entscheiden dann selber, wie Sie mit den
ausgeflillten Fragebdgen weiter umgehen wollen.

Gerne konnen Sie aber auch andere Formen der Evaluation wihlen (z.B. offene Diskussion in
der GLK, standardisierte Unterrichtsbeobachtungen etc.).



£IREN
L Z . Landesmedienzentrum

Baden-Wirttemberg

Gemeinsam Schule machen - mit Medien.
Schulort: Aulendorf

Schulname: Schule am Schlosspark

Kollegienbefragung mit dem Online-Fragebogen des
Landesmedienzentrums BW

Graphische Auswertung

Dauer der Umfrage vom: 15. Juli 2018 bis 30. Juli 2018
Tag der Auswertung: 1. August 2018

Eingegangen sind 29 Fragebdgen

Vorbemerkungen:

Wenn eine Person keine Angaben in einem Bereich des Fragebogens gemacht hat, ist in dieser
Tabelle die Anzahl der Datensétze reduziert. Sie finden die genaue Anzahl der Datensétze an
den Grafiken links oben.

Sie kénnen jederzeit im Dokument die GréRe der Tabellen zur besseren Darstellung verandern
oder die Grafiken exportieren.

Beim Abrufen dieser Datei mit einem iPhone werden keine Grafiken angezeigt.

Sollten Sie Anderungswiinsche in der Darstellung oder sonstige Riickmeldungen haben,
wenden Sie sich bitte an mich.

Ich wiinsche viel Erfolg bei der Auswertung und Umsetzung der Ergebnisse der
Fragebogenaktion.

Gesa Nolte

Gesa Nolte Tel.: 0721-8808-90  E-Mail: nolte@Imz-bw.de 1. August 2018 Seite 1/11



LMZ

Landesmedienzentrum

Gemeinsam Schule machen - mit Medien. Baden-Wiirttemberg
Anzahl der Datensitze: 27
Bisheriger Einsatz digitaler Medien
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Gemeinsam Schule machen - mit Medien.

Anzahl der Datensatze: 27

LMz"

Landesmedienzentrum
Baden-Wirttemberg

Bisheriger Einsatz digitaler Medien
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Gemeinsam Schule machen - mit Medien.

Anzahl der Datensétze: 27

LMz

Landesmedienzentrum
Baden-Wiirttemberg

Bisheriger Einsatz digitaler Medien

Haufigkeit des Einsatzes digitaler Medien

16
14
N
e
n
n 1
u
. j |
e | il
n : 1
— | Handy | GPS-
mobiler Digital- MP3- Video- Medien-
PC Tablet wB Smart- | Ortungs-
Computer kamera | Recorder | kamera phone gerét wagen
unie 1 1 12 9 1 12 5 14 2
m sehr selten 4 3 0 1 3 2 5 0 4
# manchmal 15 8 6 1 4 0 1 10 0 8
m haufig 7 3 0 0 1 3 0 0 8

Anzahl der Datensatze: 27

Probleme beim Einsatz digitaler Medien

Bisheriger Einsatz digitaler Medien
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n
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Lm Z ./ Landesmedienzentrum
Gemeinsam Schule machen - mit Medien. Baden-Wirttemberg

Hier haben Sie die Mdglichkeit, gréRere oder immer wiederkehrende Probleme beim
Einsatz digitaler Medien zu beschreiben:

geringe Verfiigbarkeit!

Technik zu langsam. Programme auf dem neusten Stand, sind aber um einiges schlechter. Umsetzung
auf Grund mangelnder Kenntnisse der Schiler/innen schlecht méglich.

PCs nicht funktionsfahig

Kein WLan an der Schule, Veraltete Rechner, Keine Rechner oder nur einzelne in den Klassenzimmern
ZU wenige Dokumentenkameras keine Schultablets

In jedem Fachraum ist ein anderes System installiert, sodass jeweils umgedacht werden muss, die
richtigen Knépfe und Kanéle gefunden werden miissen. Der Computerraum ist haufig belegt oder muss

lange im Vorfeld reserviert werden.

Smartphone: Leider kein W-LAN. Dieses wére sehr wiinschenswert! Z.B. fur Wérterbuch-App im
Englisch-Unterricht

kein W-Lan im GroRteil der Klassenzimmer Ubertragung von Laptop auf Beamer funktioniert am
Medienwagen oft nicht, ebenso der Ton Technik an den Medienwagen ist veraltet

WLAN ware schén. Kabellos mit dem Tablet auf den Beamer zugreifen ware schén.

Zu wenig MP3 Recorder in den Klassenzimmern

Gesa Nolte Tel.: 0721-8808-90  E-Mail: nolte@Imz-bw.de 1. August 2018 Seite 5/11



Landesmedienzentrum
Baden-Wirttemberg

Gemeinsam Schule machen - mit Medien. LI I |Z

Anzahl der Datensatze: 27

Medienkompetenz: Lernen mit Medien

kannich in Ansatzenim Unterrichteinsetzen

kannich nicht
Legende
kannich routiniertim Unterrichteinsetzen

Arbeiten im Schulnetz

Umgang mit einem 22

digitalen Whiteboard

0 5 10 15 20 25 30
Nennungen
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Lm Z ' Landesmedienzentrum
Gemeinsam Schule machen - mit Medien. Baden-Wiirttemberg

Anzahl der Datenséatze: 27

Medienkompetenz: Lernen mit Medien

kannich nicht
kanpich nur fiir mich privatanwenden
kanpichim Unterrjchteinsetzen

Legende

Umgang mit PC/Notebook

Umgang mit einem Tablet

Textverarbeitung

Tabelle und Diagramme

Prdsentationsprogramme

Bildbearbeitung

Musikprogramme

Technisches Zeichnen

0 5 10 15 20 25 30
Nennungen
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L m Z Landesmedienzentrum
Gemeinsam Schule machen - mit Medien. Baden-Wiirttemberg

Anzahl der Datensatze: 25

Fortbildungswiinsche im Bereich "Lernen mit Medien"

Bedienung von
Hardware allgemein

Arbeiten im Schulnetz/
PC-Raum

Einsatzméglichkeiten
des Tablets im Unterricht

Einsatzméglichkeiten eines
IWBs im Unterricht

Texte schreiben und
gestalten im Unterricht

Prasentieren im Unterricht

Bildbearbeitung

Nutzung des Intemet
im Unterricht

Tabellen und Diagramme
im Unterricht

Musikprogramme

Videobearbeitung

Technisches Zeichnen
am Computer

25

Nennungen

Hier kénnen Sie weitere Fortbildungswiinsche im Bereich "Lernen mit Medien"
eintragen:

Lernen mit Medien im Bereich Biologie, Religion und AES, empfehlenswerte Seiten fiir den Gebrauch
im Schulalltag

Whiteboard nur interessant, wenn es eine Whiteboard gdbe!?

3D Druck
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' Landesmedienzentrum

Gemeinsam Schule machen - mit Medien. Baden-Wirttemberg
Anzahl der Datensatze: 27
Medienkompetenz: Lernen tiber Medien
kannlich nicht themJtisieren
Legende kannlich in Ansatzer thematisierel
kannlich routiniert thematisieren
Digitale 17
Kommunikationsformen
Chancen und Risiken 20
der digitalen Medien
Medienangebote und 19
ihre Botschaften
s . 15
Die Mediengesellschaft = 10
des 21. Jahrhunderts
Medien und Recht 22
0 5 10 15 20 25
Nennungen
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Lm Z ‘ Landesmedienzentrum

Gemeinsam Schule machen - mit Medien. Baden-Wiirttemberg

Anzahl der Datenséatze: 21

Fortbildungswiinsche im Bereich "Lernen tiber Medien"

Digitale Kommunikationsformen
und ihre Merkmale
(E-Mail, Handy, Foren etc.)

Chancen und Risiken
der digitalen Medien
(Soziale Netzwerke,
Computerspiele etc.)

16

Medienangebote und
onaren, Funktonen, RN 7
(Medienarten, Funktionen,

Wirkungen etc.)

Die Mediengesellschaft des
Witsonatioraktor, MR ©
(Wirtschaftsfaktor,

Medien in Politik etc.)

Medien und Recht

Urheberrecht, Datenschutz etc.)

o]
[N
o
[y
N
[y
'y
-
(o)}

0] 2 4 6 18

Nennungen

Hier konnen Sie weitere Fortbildungswiinsche im Bereich "Lernen liber Medien"
eintragen:

Nachteile des Medieneinsatzes in der Schule, Lehrerrolle auf dem Priifstand, Nachhaltiges Lernen mit
Hilfe von Medien,
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LmZ \u;‘ Landesmedienzentrum
Baden-Wirttemberg

Gemeinsam Schule machen ~ mit Medien.

Bitte tragen Sie hier ergdnzende Anmerkungen und Informationen ein, die Sie lhrer
MEP-Steuergruppe mitteilen wollen:

Gemeinsames Lernen, auch im Kollegium, macht SpalR3.

WLAN wére schén. Ein Dienstgerat wéare schoén.
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